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El objeto de esta aplicacion informatica es poner a disposicion de las entidades solicitantes de las
subvenciones para programas de interés social financiados con cargo a la asignacion tributaria del IRPF
una herramienta informatica que permita una mas agil y eficaz tramitaciéon de dichas subvenciones, asi
como servir de instrumento de facil comunicacion entre las partes intervinientes.

De este modo, a través de la plataforma, y dada su integracion con el Registro Electrénico del Gobierno
de Aragon, se permite la presentacion electrdnica de las solicitudes, junto con su documentacion, asi como
el resto de trdmites que se deriven de los procedimiento generados, tales como las aportaciones
documentales que sean necesarias, la realizacion de reformulaciones o de peticiones de modificaciones de
las subvenciones concedidas, asi como la presentacion de justificaciones y la emision de los
requerimientos 0 comunicaciones administrativos que resulten necesarios.

Con ello se da cumplimiento al mandato previsto en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. que establece que, en todo
caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas
para la realizacién de cualquier tramite de un procedimiento administrativo, las personas juridicas y las
entidades sin personalidad juridicas, entre otros sujetos previstos.
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Requisitos de acceso

La autenticacion del usuario para el acceso se realiza mediante la integracion con el sistema
Cl@ve, por lo que el usuario necesitara uno de los certificados electrénicos admitidos por este sistema.

Plataforma de tramitacién de subvenciones para programas de interés social financiados con cargo a la asignacién tributaria del IRPF

PORTAL ADMINISTRACION DGA

Por favor, realice login con su certificado o DNI electronico:

cl@\ve

A través de esta plataforma puede identiicarse para acceder a la aplicacion mediante:
 Certificado electronico -

ACCEDER

@ sistema de ayuda oniine

Si el acceso se realiza mediante certificado electrénico de persona fisica (por ejemplo, DNI
electronico), es requisito previo el alta como usuario en la plataforma. En caso de no estar dado de alta no
se permite el acceso.

Las peticiones de alta de wusuario en la misma se enviaran al correo electrénico
programasirpf@aragon.es, indicando los siguientes datos:

. NIF usuario

. Apellidos y nombre usuario

. Correo electrénico usuario

] Si es representante de la entidad o no
] CIF de la entidad

] Razén social de la entidad

Si se accede mediante certificado electrénico de persona juridica de la entidad no es necesario el
alta previa en la plataforma.

Plataforma de tramitacién de subvenciones para programas de interés social financiados con cargo a la
asignacién tributaria del IRPF
PORTAL ADMINISTRACION DGA

*Usuario no dado de alta.Debe solicitar alta mediante correo a programasirpf@aragon.es]

Por favor, realice login con su certificado o DNI electrénico:

cl(@ve

A través de esta plataferma puede identificarse para acceder a la aplicacion mediante:
- Certificado electrénico -

ACCEDER

6 Sistema de ayuda online
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Figura 2. Usuario no autorizado mediante uso de certificado de persona fisica

Funcionalidades de la plataforma

Al acceder a la pantalla principal, encontramos en la cabecera de la interfaz la barra de
informacion mostrando la siguiente:

= Usuario conectado y entidad a la que pertenece

= Fecha fin del plazo de presentaciones segun convocatoria y enlace a la orden que
aprueba la convocatoria vigente.

=  Enlace al Manual del usuario.

= Contacto soporte

=  Cierre de sesion de Cl@ve

|*IManual de la aplicacion | Contacto soporte |

‘l Usuario: Entidad: | | -'k Cerrar sesion deC |@V 3
Figura 3. Informacion de usuario y entidad conectado. Manual de aplicacion y cierre de sesion

La informacion sobre el fin de plazo de la convocatoria y el enlace a la Gltima orden por la que se aprueba
la convocatoria solo se muestran cuando esté abierto el plazo.

Fecha fin plazo de presentacion de solicitudes 21,/05/2022 00:00:00 | Ver Convocatoria B.O.A

Figura 4. Plazo final de presentacion de solicitudes y enlace a la orden convocatoria

Si no se esta en plazo de presentacion establecido, los mensajes que se muestran en la plataforma son los
siguientes:

Mo hay plazo abierto de presentacion de solicitudes

Figura 5. Mensaje fuera de plazo de presentacion de solicitudes

Datos de la solicitud

NO HAY ACTUALMENTE PLAZO DE SOLICITUDES ABIERTO

Volver

Figura 6. Crear una nueva solicitud fuera de plazo
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A continuacion, encontramos el meni principal con las siguientes opciones y puede leerse un
resumen de las novedades de la convocatoria de 2023.

Meni principal

Datos de la Entidad y Representante
Listado y Consulta. Creacion de aportaciones complementarias
Crear nueva solicitud de convocatoria
Presentar justificaciones

C_r) MNovedades en la plataforma para la convocatoria de 2023

= La firma de la solicitud de convocatoria se realiza online mediante la pasarela de Firma.

FIRe

Requiere tener instalado el programa de AutoFirma

= La memoria de entidad tiens que cumplimentarse obligatoriamente con el modele de plantilla en formato PDF
propuesto, que se deberd descargar y firmar en local y adjuntar posteriormente como memoria de entidad.

T} Modelo plantilla para la memoria de entidad.

= Recordamos tener actualizada la direccion de correo electronico a efectos de notificaciones y
comunicaciones en &l apartado de "Datos de |a entidad v representante”.No podrd presentarse solicitud de
convecatoria si ne estd actualizado el mail de notificaciones.

@ Revise la cuenta IBAN especificada en esta plataforma a efectos de pago en caso de subvencién concedida.

La cuenta debe estar dada de alta en ficha de terceros de la DGA.

Datos de la entidad y el representante

En el apartado de datos de entidad y representante se pueden introducir, consultar y actualizar
los datos de la entidad y del representante.

Es obligatorio especificar la direccidén de correo electrénico para la entidad a efectos de

PTSIS Manual de usuario
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Datos de la Entidad

CIF: D492083405

Razon: Social ||

* Domicilio Sol:ial[ |
* Localidad: |zaragoza |

* C.Postal: 50016

|
* Teléfono: || | * Mévil: (000111222

[Importante:
* Email a efectos de notificaciones: |j
Segundo Mail de la Entidad:

(no tiene por qué ser igual al de notificaciones)
|sdasdas@mail.com

* Numero cuenta IBAN

ES  Digitos Control IBAN: (32 | Entidad: 0210 | Sucursal: (0854
Digitos Control: [55 | Cuenta: (9679638930 | VERIFICAR LB.A.N.

Ficha de terceros. En caso de cambio de cuenta bancaria serd necesaria |a tramitacion telematica de diche cambio o alta.
(https://aplicaciones.aragon.es/tramitar/ficha-terceros/identificacion)

ACTUALIZAR DATOS DE ENTIDAD

Datos del Representante de la Entidad

NIF/NIE:

Nombre:

Primer apellido: %
Segundo apellido: -
* Mévil: (999000222

ACTUALIZAR DATOS DE REPRESENTANTE

Si alguno de los datos de representante de la entidad es érroneo nos lo comunigquen mediante correo eléctronico
programasirpf@aragon.es

VOLVER

La aplicacion cargara automaticamente los datos del representante si ya constan en nuestros
archivos sin perjuicio de la posibilidad de su actualizacion.

Para crear y poder presentar una solicitud es requisito que esté dado de alta un
representante de la entidad.

PTSIS Manual de usuario 8
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Crear solicitud

Al crear una solicitud se reflejaran todos los programas que se quieran presentar, con el limite
maximo de los permitidos en la convocatoria. Posteriormente, si se desea aportar nuevos programas
no reflejados en la primera solicitud registrada, se podran crear nuevas solicitudes. Es indispensable
para crear una solicitud que se encuentre abierto el plazo de presentacion establecido.

La referencia de la solicitud se crea automaticamente de esta manera:

ANO/NUMEROENTIDAD/NUMEROSOLICITUD  por ejemplo 2020/222/11

SOLICITUD PARA LA CONVOCATORIA DEL 2022

Plataforma de tramitacion de subvenciones para programas de interés social

Datos de la solicitud
Solicitud 2022/327/28

ENTIDAD SOLICITANTE (Interesado)
CF: 1
Razon

Repregantants
NIF: €
Apellidos/Nombre: [

Representante

NIF: 1
Apelidos Nombre: [

Indique si éste programa se solicita como agrupacion de entidades:
Afiada las entidades que formen parte de |2 agrupacién:

ar | | Razén socil: | Ahadir entidad
1 Entidades
| o | Rwisedl | Quitwr |
G33BEE4 ASOCTACION DE PRENATUROS DE ARAGON ARAPREN X
Datos del prog:

Debe grabr cad une de ks pregramas pars los que salct subvencién con un denominacidn s, refljar el mpertey seleccionar ol Epo de programa sagin convecstaria,
Nimero méximo de programas para esta convocatoria es de 25

Denominacion del programa: | Debe grabar cada uno de los programas para & licita subvencién con una denominacién clara, reflejar el importe y seleccionar el tipo de progral

cidad )

Grupo y cédigo de programa: {I-7 Programas de atencidn integral dirigidos a la promocidn de |a autonomia personal de las personas con discapa

v

Importe de la subvencidn:

Importes méximes a solicitar por programa:

o Con carécter general: 300000 €

u Pragramas de inversiones: 150000 £
» Pragramas de urgencia: 400000 €

» Pragrzmas de voluntariado: 50000 €

Ficha econémica solctada del programar

[— [ |

st dpercn [
Gastos de actividades D D D l:l
Gasts g b ] b b L]
o L] L1 L1 L]

Validar Ficha Econdmica

El primer paso a realizar, es grabar los datos de los programas, su denominacion, el grupo y
cddigo de programa segun la convocatoria, y el importe de la subvencion solicitado que, no podra exceder
del maximo estipulado para cada tipo de programa. A partir de la convocatoria de 2022 se debe indicar
igualmente si la entidad se presenta como agrupacion y si el proyecto es continuidad de otro del afio
anterior

PTSIS Manual de usuario 9
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Se debe incluir en los datos de los programas a solicitar la ficha econdmica de los mismos. Es

requisito validar la ficha econdmica y que los importes sean correctos para poder grabar un
programa.

Indique si éste programa se solicita como agrupacion de entidades: - P— Indicar/silse;solicita,como

agrupacioniderentidades——

Datos del progr:

Debe grabar cada uno de los programas para los que solicita subvencion con una denominacion clara, reflejar el importe y seleccionar el tipo de programa segiin convocatoria.
Numero maximo de programas para esta convocatoria es de 25

Denominacién del [

Grupo y cadigo de programa: |selecciona...

EEl proyecto es continuidad del ejercicio pasado? En caso afirmativo seleccione expediente/proyecto:

selecciona...

Importe de la subvencidn: l:l

Importes méximos a solicitar por programa:

» Con cardcter general: 300000 €
» Programas de inversiones: 150000 €

1 Programas de urgencia: 400000 € Indicar silellprogramalproyectojesicontinuidad|de
» Programas de voluntariade: 50000 €

ofrojdellafioipasado

Ficha econdmica solicitada del programa:

Validar Ficha Econdmica

Los programas de una solicitud tienen asignado un numero de orden. Una vez grabados los

programas necesarios, el segundo paso es guardar la solicitud. Se permite eliminar o afiadir
programas en cualquier momento.

Un programa grabado no puede ser modificado. Se tiene que eliminar totalmente
y proceder a grabarlo de nuevo.

Ver detalle del resto de

Y} iAm ol
hrofmacion-aer

Niimero de programas: 1 nro

[~ Programas

lmpui . |Ver
subvencion |mis

Proyecto de rehabilitacién de centro de atencién socio sanitario 111-33 4'(?'}_'0& \
Ficha econémica solicitada del programa 1
Obras 3400.00 3000.00 3000.00 9400
Equipamientos 600.00 452.00 2541.98 3593.98
Total 4000 3452 5541.98 12993.98

ZEl proyecto es continuidad del ejercicio pasade? SI. Expediente 2021/0327/002 Mﬁcién de Cominu |dad de
¢El proyecto es solicitado como agrupacién de entidades? SI
Relacién de enﬁdadem&;sﬁg

a—w— Informacion de agrupacién de
entidades si se solicita como
agrupacion

PTSIS Manual de usuario 10
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Una vez guardada la solicitud, el tercer paso consiste en la cumplimentacion de las
declaraciones responsables, entre las que se incluye la referente a la documentacion que ya obra en poder
de esta administracion de anteriores convocatorias, y la autorizacion a la consulta de datos.

Es obligatorio cumplimentar el apartado de declaraciones responsables, la autorizacion de la
consulta de datos y el formulario relativo a la aportacion de la documentacion

[~ Datos de la soli

d

2022/327/28 BORRADOR

No puede presentar en Regi ientras faltzn datos del Representante de |a E &l mail a efectos de notifica.
bien no se haya cumplimentado el apartado de declaraciones responsables, autol para [a consulta de datos y dei

nes
documentac

ENTIDAD SOLICITANTE (Interasado)
CIF:

REPRESENTANTE
NIF:
Apellidos/Nombre:
REPRESENTANTE
NIF:

Apellidos/Nombre: [

Declaraciones responsables,autorizacion para consulta de datos y documentacién

Figura 12. Acceso al formulario de declaraciones responsables, de documentacidn y autorizacién consulta de datos.

Solicitud 2022/327/28

—Declaraciones

El representante de |a entidad DECLARA:

Que [a entidad a |a que represents no se halla en ninguna de los supuestos recogides en el articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y normativa autandmica de aplicacion.
Que la entidad a la que representa cuenta con los medios materiales y personales necesarios para el funcionamiento de los programas para los que se solicita la subvencicn.
Que todo &l persanal, indluide €l veluntaric, al que correspande Ia realizacion de las actividades previstas en los programas carece de antecedentes penales por los delitos sexuales previstos en ¢l articulo 13.5 de la Ley Orgar

Que Ia entidad cumple con [a legislacion medioambiental vigente, de transparencia, de no haber sido sancienado en materia laboral, de igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres, de derechos de las personas L(
otras andlogas de cumplimiento normativo.

Que cuantos datos constan en Ia solicitud son ciertos v se compromete a facilitar = la Administracion, en € momenta y en la forma en que ésta lo indique, | documentacién precisa para la resolucién de su solicitud, I cual
En <l case de haber solicitade o recibido ayudas en anteriores convecatorias de la misma linea de subvencién, declara que se han justificade Ias ayudas econd recibidas con anterioridad por el Grganc co

En el caso de no haber recibido ayudas para |a misma actuacién para la que se salicita subvencién, declara que I entidad  Ia que representa no es beneficiaria de otras ayudas y que se compromete, en el caso de obtener
Ciudadania y Derechos Sociales.

En ¢l caso de haber recibido ayudas para la misma actuacién para |a que se solicita subvencién, declars que ha recibido otras ayudas que, conjuntamente con la subvencién solicitads, ne superan <l coste glabal del progran
una de elias.

500 caracteres quedan

[u]

Al marcar |a persana salicitante declara responsablemente lo indicado

Figura 13. Declaraciones responsables

—Autorizacién consulta de dato:
La Adm

stracion Publica de la Comunidad Auténoma de Aragon realizara las consultas y verificaciones necesarias para comprobar la exactitud de los datos aportados. En particular consultara:

= Datos de identidad de la persona interesada y, en su caso, de su representante (Direccién General de Policia).

Los titulares de los datos podran ejercer su derecho de oposicién a su tratamiento, conforme al modelo especifico para el ejercicio de este derecho disponible en la Sede electronica de la Administracion de la Cor
ejercicio-derecho-oposicion

Para la consulta de los datos tributarios, la Administracién ita el

expreso:
B Autoriza la consulta de datos tributarios de estar al corriente de las obligaciones tributarias de la AEAT para recibir ayudas v subvenciones

B autorizo |2 consulta de datos tributarios de estar al corriente de las obligaciones tributarias con |z administracién tributaria de la comunidad auténoma de Aragén para recibir ayudas y subvenciones de Aragé
B autorizo |2 consulta de datos de estar al corriente de pago con la Seguridad Social (TGSS)

En caso de ejercicio de su derecho de oposicién motivada o de no autorizar la consulta de datos tributarios, debera aportar los documentos correspondientes.

Figura 14. Autorizacion a la consulta de datos
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— Documn acion

De conformidad con la Base X de la Orden Y, las entidades que hayan presentado a esta administracion la decumentacién solicitada en anteriores convocatorias de la Cg
presentarla salve que se hayan producido cambios en dicha documentacién, debiendo aportar declaracién responsable al respecto. En el caso de que se hayan producidi
Las entidades que participen por primera vez en esta convocatoria de subvenciones estaran obligadas a |la presentacion de toda la documentacidn referida para la trami

Declaro que la documentacién a que se refiere la Base X de la Orden ¥ de convocatoria obra en poder de la Administracién de la Comunidad Auténoma y no se ha pr
ocurriera.

Declaro que se han producido modificaciones en la documentacién a que se refiers la Base X de la Orden ¥ de convocatoria que obra en poder de la Administracién &

Documentacion que acredite la personalidad de la entidad solicitante de la subvencidn acompafiada de la identificacién fiscal correspondiente.

Documentacion acreditativa, en su caso, de la representacion, conforme a lo dispuesto en el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Admir
Resolucidn de inscripcidén en el registro a gue se refiere la letra a) de la base cuarta, o solicitud de inscripcidn.

Declaracién responsable del cumplimiento por la entidad de |a normativa sobre proteccién de datos de cardcter personal.

Ficha de terceros debidamente cumplimentada.

Como cuarto paso, en la opcion “Gestionar documentos” se deben aportar los documentos que
se determinen por la convocatoria. Los documentos minimos obligatorios para la plataforma son la
solicitud de la convocatoria, la memoria de la entidad y la memoria de cada uno de los programas que se
reflejen, sin perjuicio de otros documentos exigidos, en su caso. La plataforma le avisara de los
documentos minimos que falta por adjuntar. Mientras falten, no se permitird su presentacion en registro
telematico.

A partir de la convocatoria del 2023 la memoria explicativa de la entidad se cumplimentara
OBLIGATORIAMENTE mediante el modelo plantilla (pdf) disponible en la plataforma.
Se cumplimenta la plantilla se firma y se sube a la plataforma.

™,

tos

Nimero de documentos: 0

[ Nombre | Descripcion | ___Referente | ____Programa___| Tipo Documento |_ver |

Gestionar documentos

En los documentos que se adjunten se tienen que especificar los siguientes datos:

= Si el documento es relativo a la entidad o a un programa. En caso de programa, se
tiene que indicar a cual corresponde.

=  El tipo de documento en funcion de los establecidos

= Una descripcion libre identificativa para el documento

Los documentos a anexar deben cumplir con los siguientes requisitos:

= Formato PDF

= No exceder en tamafio de 7 MB. En caso de superar dicho tamafio existen
herramientas que permiten dividir un archivo PDF en varios y comprimir para
reduccion de tamaiio.

*= No deben tener un nombre de archivo excesivamente largo.

= Tener un nombre lo suficientemente clarificador.

* Deberdn estar firmados electrénicamente por el representante de la entidad los
siguientes tipos de documentos: la solicitud de la convocatoria que incluye las
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declaraciones responsables y autorizacion de consulta de datos, otras declaraciones
responsables, memoria de la entidad, memoria del programa o programas y ficha
de terceros.

= Los documentos PDF tendran que estar firmados electronicamente con formato de
firma PAdES (preferiblemente con formato PAdES-LTA), no se admitiran
documentos con firmas que no cumplan con dicho formato.

Se recomienda leer el manual de ayuda sobre documentacion y firma electrénica disponible en
https://www.aragon.es/-/programas-de-interes-social

Documentos anexos

2023/327/42

 Documentacién

&/ Los ficheros tienen que ser del tipo PDF y no plisden exceder de 7MB

» El niembre de los archives no debe ser excesivamente/large y diferentes para cada uno. La descripeion de cada documento debe ser distinta.

» Segun &l tipo de documento tendrd que estar firmada electrgnicamente con formate de firma PAJES (preferiblemente con formate de firma PAJES-LTA), no se admitirdn decumentos con firmas que no cumplan con
dicho formata,

Manual para la realizacion de firma electronica.

La memoria de entidad tiene que cumplimentarse obligatoriamente con el modelo de Plantilla en formato POF propuesto, que se debera descargar y, firmar en local y adjuntar posteriormente como memoria de
cntidad.

ﬁ] Modelo plantilla para la memoria de entidad.

Recordatorio

» Para el programa II-15 es obligatorio adjuntar el proyecto educativo del centro
» Para el programa TI-21 es obligatorio acreditar la colaboracion con el centro educativo
» Para el programa II-24 es obligatorio aportar la autorizacion del centro educativo

s Una vez haya terminado de cumplimentar todos los apartados de la solicitud y de anexar todos los documentos pertinentes puede finalizar revisando y firmando el documento de
solicitud. Este es el iltimo paso antes de poder presentar en Registro. Una vez firmada y adjuntada la solicitud ya no se permite realizar mas cambios.

» Para realizar la firma es necesario que tenga instalado en su equipo el programa AutoFirma

» Tendra que permitir ventanas emergentes en su navegador Web

@
Q Revisar PDF de solicitud antes de firmar.

‘ Proceder con la firma de la solicitud w

pingn fchero seleccionado

éDocumento de Entidad o de Programa?

Descripcién del documento: |

Adjuntar documento

Si se realizan varias solicitudes durante el plazo de convocatoria, la documentacion de
la entidad es suficiente con que se anexe en una de las solicitudes, no debiendo
duplicarla en ambas.
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Una vez cumplimentados todos los apartados y adjuntada la documentacion correspondiente, se
generard la solicitud por la plataforma en la que figurarén todos los datos que ha de contener. Como
quinto paso, se debe firmar electronicamente. Para ello revise el pdf de la solicitud generada y si
todo es correcto puede proceder a firmarla. La firma de la solicitud se realiza mediante la pasarela de
firma (FIRe). Para su correcto funcionamiento se requiere tener instalada la Ultima versidon del programa
AutoFirma y permitir en el navegador que se abran ventanas emergentes desde este dominio.

= Una vez haya terminado de cumplimentar todos los apartados de la solicitud y de anexar todos los documentos pertinentes puede finalizar revisando y firmando el
documento de solicitud. Este es el Gltimo paso antes de poder presentar en Registro. Una vez firmada y adjuntada la solicitud ya no se permite realizar mas cambios.

= Para realizar la firma es necesario gue tenga instalado en su equipo el programa AutoFirma

= Tendrd que permitir ventanas emergentes en su navegador Web

lﬁ-j Revisar PDF de solicitud antes de firmar. _—_

‘ Proceder con la firma de la solicitud -‘

@firma

Firmar

Tengo certificado electrénico
Estd instalado en mi equipo o en una tarjeta criptogréfica (por ejemplo DNIe) y quiero firmar con &l

0 sistema de ayuda

f&~=  FIRma Electronica - FIRe

Firma solicitada por MFE

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.
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Una vez realizado el proceso de firma de la solicitud se adjunta la misma a la documentacién de
forma automatica.

La solicitud de convocatoria firmada ha de ser el ultimo documento a adjuntar ya que tiene
que reflejar todos los datos y documentos anexados. Una vez realizado este paso, no se permitira
adjuntar ningln documento mas.

Si una vez firmada la solicitud se quisiera realizar cambios en el proceso de solicitud o adjuntar
mas documentacion se tiene que eliminar el documento de solicitud y posteriormente volver a firmar el
nuevo pdf de solicitud que se genere.

Como ultimo paso, volviendo a la pantalla anterior, se podra proceder a presentar la solicitud en
el Registro Electrdnico.

Consulta de solicitudes y expedientes.

Desde la opcion del mend de “Listado y Consulta. Creacion de aportaciones
complementarias” se listaran todas las solicitudes creadas.

Menid principal

Datos de la Entidad y Representante

\L Crear nueva solicitud
istado y Consulta. Creacidon de aportaciones complementarias

Presentar justificaciones
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Listado de Solicitudes/Aportaciones Complementarias

Namero de registros: 15

|_Referencia | Fechadecreacion | Tipo | Estado _______[Ver| Expedientes | Crear Complementaria | Eliminar |

2021/327/66 31/03/2021 Complementaria (") _r,
2021/327/61 31/03/2021 Justificacion Borrador 0 _r,
2021/327/54 30/03/2021 Solicitud Borrador [+ _r,
2021/327/52 30/03/2021 Complementaria G _rJ
2021/327/46 25/03/2021 Solicitud Presentada Telematicamente (") @

2021/327/45 25/03/2021 Justificacion Presentada Telematicamente L]

2021/327/30 11/03/2021 Complementaria Presentada Telematicamente (")

El listado presenta la siguiente informacion: referencia de la solicitud, fecha de creacién, si es una
solicitud de convocatoria, una aportaciéon complementaria o una justificacién y el estado de la solicitud
(borrador, pendiente de presentar o presentada telematicamente).

Las acciones que se pueden realizar son: ver el detalle y editar la solicitud, ver los expedientes
generados por la administracion, crear aportacion complementaria y eliminar la solicitud.

Aquellas solicitudes presentadas en registro generaran un nimero o referencia de expediente.
Se genera tantos expedientes como programas incorpore la solicitud. El detalle del expediente puede
consultarse cuando esté creado en el icono de expedientes.

Presentada

( 1325/ o4/ i sae
2020/325/15  24/04/2020  Complementaria Telematicamente Y]
; 04/ P Presentada q ’
2020/325/11 22/04/2020 Solicitud Telematicamente o Ver Expeccl:llentes
da 20£:Je'a32?5ff11
; , I . Presenta
0/325/ /i o '
2020/325/9 22/04/2020  Complementaria Telematicamente Y]
2020/325/2  21/04/2020 solicitud Presentada o B\

Telematicamente
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En el detalle del expediente tendremos aquella informacion relativa al mismo que proceda, asi
como su estado de tramitacion.

Listado de Expedientes

Expedientes que han sido creados por la ini i6n v fase de t
Se genera un expediente por cada programa reflejado en cada solicitud.

Estado del expediente
/ Servicio de Notificaciones Telemdticas de Gobierno de Aragén —>  https:/ /aplicaciones.aragon.es/snt_pc_v3

EXPEDIENTI

Expedientegf21/325/001 < fmmm——— Expediente creado,
Solicity 21/325/22

solicitud vinculada y
Estado: Resolucién proarama

PROGRAMA

Num. Orden del Programa: 1
Descripcién del Programa: Programa Social

Importe solicitado: 800.00

cédigo Programa: 1-3

Deno.Programa: [Programas de promocion de habilidades parentales positivas v relaciones intrafamiliares saludables
Importe provisional:

Importe concedido: 500.00 h— Importes

concedidos

VOLVER

Estados de las solicitudes

Las solicitudes creadas, de acuerdo con el apartado anterior, pueden permanecer en tres
situaciones distintas:

= Borrador: Una vez creada una solicitud esta en estado de borrador mientras no se cumplimente
al menos un programa, tenga adjuntados documentos y cumplimentado el apartado de
declaraciones y consulta de datos. No se puede presentar en el registro telematico.

= Pendiente de Presentar: La solicitud tiene programas grabados y documentos adjuntados. Si
estd adjuntada la documentacion obligatoria y cumplimentado el apartado de declaraciones y
consulta de datos, la solicitud quedara pendiente de presentar en registro.

= Presentada en Registro: La solicitud junto con su documentacion estan presentadas en
registro telematico.
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En el detalle de la solicitud tenemos la siguiente informacién:

r Datos de la solicitud

2020/222/11 BORRADOR » Estado y referencia de [a Solicitud

No puede presentar en Registro mientras falten datos del Representante de la Entidad o bien no se haya cumplimentado la Oposicion a la consulta de datos.

ENTIDAD SOLICITANTE (Interesado)
CIF: ¢ : -
Razon F Datos del interesado y el solicitante

SOLICITANTE (Representante)
NIF: 11111111H
Apellidos/Nombre: &7 = I - -

Declaracion responsable,de documentacion, de otras ayudas y autorizacion consulta de datos

Relacidn de programas veflejados en la solicitud

— Programasr'
Niimero de programas: 0

m Denominacién programa Grupo programa Importe subvencion Eliminar Programa

Aiiadir Programa

Relacion de documentos adjuntos en la solicitud
— Documentos adjuntos

Nimero de documentos: 0

[__Nombre | ___Descripcion | __Referente | __Programa___| Tipo Documento | Ver |

Falta de adjuntar la solicitud principal y la memoria de |a entidad

Gestionar documentos

Figura 24. Detalle de la solicitud

Mientras la solicitud no esté presentada en registro puede eliminarse completamente. Esta accidn
conlleva eliminar todos los datos y documentos de la misma.

Una vez presentada en registro, la solicitud ya no se puede modificar ni eliminar, solamente se
puede consultar. En el detalle de la misma tenemos la informacion del registro electrénico junto a su
justificante del asiento registral. Solo podran realizarse aportaciones documentales complementarias
vinculadas a ella como veremos a continuacion.
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— Datos de la solicitud

2020/325/1XPRESENTADA TELEMATICAMENTE
Ref.Registro telematico: RT_3000074466/2020

= ' ==l ey CSV de Registro: CSV3K4590V3701300SRT
Datos de Registro Telemdtico —* € Registro
: Fecha/Hora de Registro: 2020-04-24 17:19:31

Documento Registro: |-
ENTIDAD SOLICITANTE (Interesado)
CIF: DDD981779
Razdn Asociacion Nueva Pruebas

SOLICITANTE (Representante)
NIF:
Apellldostombre

Declaracion p ble,de d tacion, de otras ayudas y autorizacion consulta de datos

— Programas
Niimero de programas: 1
mma:-
II-15 78.000,00 EUR
— Doc tos adjuntos
Numero de documentos 3
B e B e e Bl e
Como crear URLS amigables con_signed_JSIGN.pdf Memoria de la Entidad 325.11 Entidad Memoria Entidad
Solicitud_Principal_2020.325.11.pdf Soli 325.11 Entidad Solicitud Convocatoria
documentoDigitalizado_ADOBE_READER.pdf Memoria del programa 1 325.11 Programa 1 Memoria de programa

Aportaciones complementarias

Cuando tenemos una solicitud presentada en registro, se pueden realizar aportaciones
complementarias de documentacién en relacién con la entidad o con los programas solicitados en ella.
Estas aportaciones complementarias pueden ser originadas por una necesidad del solicitante o del tramite
o bien hayan sido requeridas por la Administracion.

Pueden referirse, en sentido amplio, a las siguientes:

*  Subsanaciones de documentacién requeridas

=  Aportaciones documentales a iniciativa del interesado.

= Presentacion de reformulaciones

= Presentacion de modificaciones de subvenciones concedidas

Las aportaciones complementarias se deben realizar enlazandolas con la solicitud ya registrada de
la que dependan:

= Si se refieren a un programa determinado, se deben referir al mismo.
- Si se refiere a la entidad y no a un programa determinado, la aportacion complementaria
puede vincularse con cualquiera de las solicitudes generadas por la entidad.
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Es importante destacar que las aportaciones complementarias no generan un nuevo
expediente, sino que, siempre se vinculan al generado con la solicitud o solicitudes ya
presentadas

Referencia Fecha de Tipo Expedientes ey
creacion Complementaria

2020/325/33 07/05/2020 Complementaria O
2020/325/32  07/05/2020 Solicitud () _O
. Presentada
2020/325/26 30/04/2020 Complementaria Telematicamente o
.- Presentada
2020/325/27  30/04/2020 Solicitud Telematicamente () EB
2020/325/28  30/04/2020  Complementaria Borrador o _O
. Presentada
2020/325/24  28/04/2020  Complementaria Telematicamente @
2020/325/25  28/04/2020 Solicitud Borrador (") _O
2020/325/23  27/04/2020  Complementaria Presentada ()

Telematicamente
Figura 26. Icono para crear aportacion complementaria

Las aportaciones complementarias se crean con los mismos requisitos que una solicitud. Se debe

adjuntar el archivo, cumplimentar la descripcion del documento, especificar si es relativo a la entidad o a
un programa, pudiendo adjuntarse tantos documentos como sean necesarios. Posteriormente se procede

a su presentacion en el Registro Electrdnico.

Se recomienda leer el manual de ayuda sobre documentacion y firma
electronica disponible en https://www.aragon.es/-/programas-de-interes-social

Aportacién Comp aria

Nimero de Referencia 2020/325/24

Documentos anexos

Adjunte los anexos que desee presentar cumplimentando todos los datos del formulario. Los ficheros tienen que ser del tipo PDF. Segun el tipo de documento tiene que estar firmado

electronicamente. Ayuda

E?pf!c{f'{mv si el documento es relativo a la

Descripcion del documento: |Dncumento cuentas

¢Documento de Entidad o de Programa? Tipo de decumento: | v |
Si el documento es velativo al programa, se
Programa a que asociar:
debe especificar a qué programa referencia
Comun a todos programas
P2

Anexar archivo

Documento adjuntado

Cantidad de ficheros: 1

-mm- Tipo Documento m
dummy_084.pdf Subsanacién requerimiento de documento Programa Decumento Acreditativo

Figura 27. Creacion de aportacion complementaria
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Aportacién complementaria

— Datos

2020/325/15 PRESENTADA TELEMATICAMENTE Complementaria de 2020/325/11

Ref.Registro telematico: RT_3000074467 /2020
C5V de Registro: CSVKY84KC937I1R00SRT

Fecha/Hora de Registro: 2020-04-24 17:24:57

/ Documento Registro: |
ENTIDAD SOLICITANTE (Interesado)

CIF: D00981779
Razdn Asociacion Nueva Pruebas

SOLICITANTE (Representante)
L —

Apellidos/Nombre:

—
— Documentos adjuntos
Niimero de documentos: 1
—:m:- Tipo Documento m
dummy_065.pdf Acreditacion de lo que sea Programa Otra documentacidn

Por ejemplo, se presento en la solicitud 2020/325/27 un programa denominado “X" y la entidad
necesita aportar unos documentos que no presento inicialmente referidos al mismo o han sido requeridos.
Para ello, hara clic en el icono de “Crear complementaria” de la referencia 2020/325/27.

Si tuviera la necesidad de realizar una aportacion documental referida solo a la entidad y no a
un programa concreto, podra vincularse a cualquiera de las solicitudes presentadas.
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A partir de la convocatoria de 2020 debera realizarse a través de esta plataforma la justificacion
de aquellos programas en los que se haya concedido importe de subvencion.

Meni principal

Datos de la Entidad y Representante
Crear nueva solicitud
Listado y Consulta. Creacion de aportaciones complementarias

4 Presentar justificaciones

Puede iniciarse una solicitud de justificacion desde esta opcién del menu principal. Aparece un
desplegable con la informacion de los programas y nimero de expediente sobre los que puede
realizarse una justificacion.

Mientras no exista periodo de fechas abierto para presentar justificaciones de un determinado
ejercicio podra crearse la solicitud y guardarla para presentarla en Registro en el momento que se abra el
periodo de presentaciones.

Justificacion

Justificacién

Programa sobre el que va a realizar la justificacion:

2020/0327/001-Programa de insercién sociolaboral de personas en situacion o

ReallZar JUSTTCacion C
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El resto de la cumplimentacion de una justificacién consiste solamente en ir anexando los
documentos que se requiera y presentar en registro electrénico.

Justificacién

Nimero de Referencia para solicitud de justificacion 2021/327/82

PRESENTAR EN REGISTRO ELECTRONICO

1d Solicitud principal: 2020/327/1
Numero orden del programa: 1

Expediente: 2020/0327/001

Nombre programa: Programa de insercion
Codigo convocatoria: I-1

Importe concedido: 15000.00 €

Anexar d

.
= Guia de justificacién. |*

u Adjunte los anexos gue desee presentar cumplimentando todos los datos del formulario.

u Los ficheros tienen que ser del tipo PDF.

u Los archivos no deben exceder de 50MB

u Los nembres de los archivos no deben ser excesivamente largos y distinto para cada uno.

» Segiin el tipo de documento tendra que estar firmado electronicamente con formato de firma PAES (preferiblemente con formato de firma PAES-LTA), no se admitirn documentos con firmas que no cumplan con dicha formato

» Manual para la realizacion de firma electronica. .=

Ningun fichero seleccionado

Tipo de documento: ... ~| Descripcion del documento:

Anexar documento

Cantidad de documentos anexados: 1

L Nombe_ | Desaipcion | Referente | Programa | Tipo Documento | ver |
= - o . prueba complementaria Programa 1 Anexo IV. Relacién de gastos . X

GUARDAR Eliminar solicitud

Pueden realizarse tantas solicitudes de justificacion para un programa como se desee siempre y
cuando esté abierto el plazo de presentacion para ello.

Los documentos a anexar deben cumplir con los siguientes requisitos:

= Formato PDF

=  Se permite un tamafio de hasta 30 MB por archivo

*= No deben tener un nombre de archivo excesivamente largo.

=  Tener un nombre lo suficientemente clarificador.

= Algunos tipos de documentos requieren de que estén firmados electrénicamente
con formato de firma PAdES (preferiblemente con formato PAdES-LTA), no se
admitiran documentos con firmas que no cumplan con dicho formato.

Se recomienda leer el manual de ayuda sobre documentacion y firma electrénica disponible en
https://www.aragon.es/-/programas-de-interes-social
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para la creacion y edicion de documentos en PDF

La gran mayoria de documentacion a presentar en esta plataforma es en formato PDF. Es recomendable
tener en cuenta los siguientes consejos sobre la creacion de archivos PDF éptimos.

v' Si un documento lo tenemos en formato electrénico, no resulta necesario imprimirlo en papel y
luego digitalizarlo

v Si el documento requiere ser digitalizado, usar la menor de las calidades para minimizar su
tamafio y, siempre que sea posible, guardar archivos de escaneo como texto editable con
reconocimiento Optico de caracteres (OCR)

v Convertir el documento digitalizado en imagen a texto siempre que sea posible y que dicho
proceso no implique pérdida de informacion comprensible.

v Reducir el tamafio antes de subirlo a la plataforma

Recomendamos el uso de la herramienta gratuita PDF24
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